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Formulář pro zpracování výročních zpráv o činnosti specializovaných archivů 
 

(1) Výroční zprávy o činnosti soukromých archivů a specializovaných archivů, jejichž 
zřizovateli nejsou správní úřady na úseku archivnictví a výkonu spisové služby: 

 
1 IDENTIFIKACE ARCHIVU  
Název a sídlo archivu 
Archiv Kanceláře prezidenta republiky  
Hrad I. nádvoří č. p. 1, Hradčany, 119 08 Praha 1 
Elektronická podatelna 
posta@hrad.cz (KPR) 
URL 
https://www.prazskyhradarchiv.cz/cs/archivkpr  
ID datové schránky 
9hjaihw (KPR) 
Telefon 
+ 420 224 373 356 
Zařazení archivu v organizační struktuře zřizovatele 
Odbor spisové a archivní služby 
Komentář: 

 
2 PERSONÁLNÍ PODMÍNKY ARCHIVU (stav k 31. 12. vykazovaného roku)  
Zaměstnanci Systemizovaná místa Skutečnost 
Mgr. Lucie Večerníková  
Mgr. Eva Šimicová  
Mgr. Jan Kutílek  
Bc. Tomáš Kotrouš  
Iveta Kyselová 

4,0 5,0 

Komentář: 
 
3 CELKOVÉ MNOŽSTVÍ ULOŽENÝCH ARCHIVÁLIÍ A ARCHIVNÍ POMŮCKY 
Archiválie 
Celkové množství uložených archiválií 1433,68 bm; 2127200,00 MB 
Počet zpracovaných metrů archiválií 538,41 bm (tj. 37,55 %) 
- z toho inventarizovaných 286,08 bm (tj. 19,95 %) 
Počet nezpracovaných metrů archiválií 895,47 bm (tj. 62,45 %) 
Archivní soubory 
Celkový počet archivních souborů 23 
Počet nových archivních souborů za vykazovaný rok  0 
Počet zrušených listů NAD za vykazovaný rok  0 
Archivní soubory podle evidenčních statusů 
 Počet archivních souborů v evidenčním statusu bm 
č. 1  1433,68 bm 
č. 2  - 
č. 3  - 
č. 4  - 
č. 5  - 
Archivní pomůcky 
Celkový počet archivních pomůcek 35 

https://www.mvcr.cz/soubor/formular-pro-zpracovani-vyrocnich-zprav-narodniho-archivu-statnich-oblastnich-archivu-a-archivu-uzemnich-samospravnych-celku.aspx
mailto:posta@hrad.cz
https://www.prazskyhradarchiv.cz/cs/archivkpr
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Počet nových archivních pomůcek za vykazovaný rok  4 
Celkový počet zveřejněných archivních pomůcek dálkovým 
způsobem 

31 

Počet zveřejněných archivních pomůcek dálkovým způsobem 
za vykazovaný rok 

4 

Počet zrušených archivních pomůcek za vykazovaný rok 1 (nahrazeno novou) 
Komentář:  

 
4 VÝBĚR ARCHIVÁLIÍ (VČETNĚ JEJICH PŘÍRŮSTKŮ A ÚBYTKŮ ZA 

VYKAZOVANÝ ROK) 
4.1 Trvalé skartační souhlasy (TSS) 
Celkový počet vydaných 
TSS 

Počet využitých TSS Počet nově vydaných TSS 

0 0 0 
Komentář:  

 
4.2 Metodické dohlídky  
Organizační útvar zřizovatele Počet metodických dohlídek  
- - 
Celkem  
Komentář:  

 
4.3 Protokoly o výběru archiválií 
Výběr Ve skart. 

řízení 
Mimo skart. 
řízení 

Počet správ. 
řízení podle § 
10 odst. 3 

Počet bm dokumentů 
předložených k výběru 

Počet protokolů 2 0 0 64  
Komentář:  

 
4.4 Přehled přírůstků a úbytků archiválií 

 Přírůstek (bm) Úbytek (bm) 
bm 
celkem 

Skartační/mimo 
skartační řízení 
(bm) 

Nákup/Dar Delimitace Přírůstek 
(MB) 

bm 
celkem 

Delimitace Vnitř
ní 
skarta
ce 

7,56 
bm 

7,56 bm - - 1800 
MB 

- - - 

Komentář: 
 
5 ZPRACOVÁNÍ ARCHIVÁLIÍ 
Archivní soubor (AS) Celková velikost AS 

(bm/MB) 
Zpracováno 
(bm/MB) 

Inventarizováno (bm/MB) 

KPR – personální 
spisy 

součást fondu KPR 9,54 bm 9,54 bm 

Správa zámku Lány 
– personální spisy 

0,36 bm 0,36 bm 0,36 bm 
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Lesní správa Lány – 
personální spisy 

0,36 bm 0,36 bm 0,36 bm 

KPR – zahr. cesty 
VH 

součást fondu KPR 4,86 bm 4,86 bm 

Sbírka fotografií 15,6 bm 2,16 bm 2,16 bm 

KPR – umělecké 
návrhy státních 
vyzn. 

součást fondu KPR 1,2 bm 1,2 bm 

KPR – milosti 
1970–1979 

součást fondu KPR 14,4 bm 14,4 bm 

KPR – zprávy 
ministerské rady 
1921–1942 

součást fondu KPR 0,72 bm 0,72 bm 

KPR – čsl./čs. vlády součást fondu KPR 1,26 bm 1,26 bm 
Celkem - 35,76 bm 35,76 bm 
Komentář: 

 

Údaje ze softwarů pro zpracování archiválií 
Počet jednotek popisu – aktuální stav 25671 
Změna počtu jednotek popisu za aktuální rok - 
Počet změn archivních entit za rok - 
Počet přístupových bodů – aktuální stav - 
   Počet přístupových bodů zapsaných v IS CAM - 
   Počet přístupových bodů lokálních - 
Počet vazeb přístupových bodů – aktuální stav - 
Změna počtu vazeb za aktuální rok - 
Komentář: ELZA 

 
6 VYUŽÍVÁNÍ ARCHIVÁLIÍ A JEJICH PREZENTACE  
 Počet 

badatelů 
Počet 
badatelských 
návštěv 

Počet správních řízení podle § 38 
odst. 2 

    
Celkem 104 372 - 

 
6.1 Rešerše  
Počet rešerší Z toho pro úřední potřebu Z toho pro soukromé účely 
55 21 34 
Komentář: započítány pouze složitější a časově náročnější badatelské dotazy, zejm. pro zřizovatele 
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6.2 Počet přístupů 

Počet vzdálených přístupů do e-badatelny/digitálního 
archivu/ prezentačních webů za vykazovaný rok 

7713 

Počet unikátních přístupů do e-badatelny/digitálního 
archivu/ prezentačních webů za vykazovaný rok 

2020 

Počet přístupů do základních registrů v souvislosti s plněním 
rolí „Zpracování osobních údajů žadatelů o nahlížení“ a 
„Zajištění souhlasu osob s nahlížením do archiválií 
obsahujících citlivé osobní údaje“ 

- 

Komentář: 
 
6.3 Prezentace odborné činnosti archivu 
Publikace (spolu)vydané archivem/publikační činnost pracovníků archivu 
Výčet: 

• Večerníková, Lucie – Chotěbor, Petr: České korunovační klenoty. Poklad v temnotě. 18.–
29. 9. 2025, Vladislavský sál, Starý královský palác / Bohemian crown jewels. Treasure in the 
darkness. 18.–29. 9. 2025, Vladislav Hall, Old Royal Palace (brožura) 

• Večerníková, Lucie – Chotěbor, Petr – Kožíšek, Petr – Kutílek, Jan: České korunovační 
klenoty. Poklad v temnotě. Příběh českých korunovačních klenotů v letech 1938–1945, Praha 2025 

Konference, semináře, exkurze, výstavy pořádané mimo archiv, spolupráce s jinými institucemi 
Výčet: - 
Konference a semináře (spolu)pořádané archivem 
Výčet: - 
Přednášky (spolu)pořádané archivem 
Výčet: 

• Večerníková, Lucie – Chotěbor, Petr: České korunovační klenoty: Poklad v temnotě (16. 9.) – 
přednáška pro prezidenta Petra Pavla a jeho hosty 

• Večerníková, Lucie – Chotěbor, Petr: České korunovační klenoty: Poklad v temnotě (17. 9.) – 
přednáška pro zaměstnance KPR a SPH 

• Večerníková, Lucie – Kutílek, Jan: České korunovační klenoty: Poklad v temnotě (18. 9.) – 
přednáška pro veřejnost 

• Večerníková, Lucie – Chotěbor, Petr: České korunovační klenoty: Poklad v temnotě (18. 9.) – 
přednáška pro paní Evu Pavlovou a její hosty 

• Večerníková, Lucie – Kutílek, Jan: České korunovační klenoty: Poklad v temnotě (19. 9.) – 
přednáška pro veřejnost 

Exkurze v archivu 
Výčet:  
18 (PaedF UK, KPVHAS FF UK, U3V FF UK, ZŠ Turnov, ZŠ Radotín, ČMH NM, ÚSTR, 
ABS, zájmové skupiny, interní) 
Výstavy (spolu)pořádané archivem/zápůjčky archiválií na ostatní výstavy 
Výčet: 
Večerníková, Lucie a kol. – Chotěbor, Petr: České korunovační klenoty. Poklad v temnotě. 18.–29. 9., 
Vladislavský sál, Starý královský palác (výstava) 
Spolupráce s médii (reportáže, rozhovory atp.) 
Výčet: 

• Soubor rozhovorů do médií v rámci výstavy ČKK. Poklad v temnotě (výběrem ČT, Prima 
CNN, Prima, Radiožurnál, Seznam zprávy, novinky.cz, Blesk, MF Dnes aj.) 
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• Přepište dějiny (podcast) – díl Pražský hrad: Kdepak jsou ty klenoty? (8. 9.) 
• krátké reportáže o výstavě ČKK. Poklad v temnotě na sociální sítě Hradu 
• iDnes – článek Za návrh chtěl podepsanou fotku Havla. Jak vznikala podoba státních 

vyznamenání 
Projekty archivu – interní/externí 
Výčet: - 
Účast na soupisech archiválií 
Výčet: - 
Studentské a jiné praxe 

Výčet: 6 (Univerzita Karlova, Západočeská univerzita v Plzni, Jihočeská univerzita v Českých 
Budějovicích, Střední škola Jana Blahoslava) 
Další 
Výčet:  
odborné mimopracovní aktivity v oboru archivnictví, PVH a historie:  
 
konference a přednášky: 

• 16.–17. 3., Western Jewish Studies Association 30th Annual Conference San Diego, 
California (Kutílek, Jan: Anti-Jewish Violence in the Wake of the Great War in Galicia and 
Czechoslovakia) 

• 26.–27. 6., Polish Studies Group Northern Workshop, The University of Manchester 
(Kutílek, Jan: Gender Violence against Jews in Poland and Ukraine in the Aftermath of the Great 
War) 

 
jiné:  

• Kutílek, Jan: UPCE FF, Ústav historických věd, Spor o Goldhagena – příběh historiografické 
kontroverze (oponent bakalářské práce) 

• Večerníková, Lucie – GA ČR, Ústav dějin umění AV ČR, v. v. i.: Spaces, Objects, Authors 
and Curators: Building a Cultural Public in the Czech Lands 1790–1918 (externí 
spolupracovník) 

• Večerníková, Lucie – GA ČR, Ústav dějin umění AV ČR, v. v. i. – Archiv Národní 
galerie v Praze: „Český Vasari“ Jan Jakub Quirin Jahn (1739–1802) a jeho pojetí dějin 
výtvarného umění v Čechách (historický a archivní výzkum) 

• Večerníková, Lucie – IP DKRVO 2024–2028, Národní muzeum – České muzeum 
hudby: Problematika zvukových dokumentů (genealogický a historický výzkum v oblasti 
osob spjatých s prodejem zvukových dokumentů) 

• Večerníková, Lucie – Genealogie pro mírně pokročilé. Jaké jsou naše kořeny? – semestrální 
kurz pro U3V FF UK 

 
7 DIGITALIZACE ARCHIVÁLIÍ 
Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem 
celkem 

- 

Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem 
za vykazovaný rok 

- 

Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií celkem - 
Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií za vykazovaný rok - 
Počet digitalizovaných jednotlivin archiválií za vykazovaný rok 1468 foto 
Komentář: 

 



 

6 
 

 

8 STAV ARCHIVÁLIÍ 
Počet prověrek fyzického stavu průběžně (při přípravě archiválií, revizi fondů a 

sbírek, zpracování) 
Počet prověřených archivních souborů 11/23 fondů (vybrané kartony a ev. jednotky) 
- z toho nepoškozených - 
- z toho poškozených jednotliviny, zejm. spisový materiál 
Charakter poškození trhliny, křehké 
Komentář:  

 
8.1 Výkyvy hodnot mikroklimatu v depozitářích ve srovnání s přílohou č. 5 vyhlášky č. 

645/2004 Sb. 
Umístění a číslo depozitáře Datum měření Naměřené minimální/maximální 

hodnoty (°C, %) 
-   
Komentář:  

 
8.2 Archivní kulturní památky, Národní kulturní památky, památky UNESCO 
 Číslo  

AKP/NKP 
    Název památky Název arch. souboru inv.č./sign./ 

ref. ozn./ 
celý AS 

Celkový počet -    
Prohlášené ve 
vykazovaném 
roku 

-    

Zrušené ve 
vykazovaném 
roku 

-    

Komentář:  
 
8.3 Prověrka fyzického stavu AKP, NKP, UNESCO 
Číslo  
AKP/NKP 

   Název památky Název archivního 
souboru 

inv.č./sign./ 
ref. ozn./ 
celý AS 

Datum 
prověrky 

-     
Komentář:  

 
9 KONZERVACE A RESTAUROVÁNÍ ARCHIVÁLIÍ 
Druh archiválie Restaurování Faksimile Obalový materiál/kartonáž 
Pergamenové listiny - - - 

Papírové listiny - - - 
Pečeti - - - 

Pergamenové rukopisy - - - 
Papírové rukopisy a tisky - - - 
Spisy (aktový materiál) - - vyměněno cca 250 archivních 

krabic a 3000 archivních 
desek/košilek 

Mapy, plány, technické výkresy - - pořízeno 17 mapových krabic 
Grafické listy, plakáty - - - 
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Fotografický materiál 4 ks 
(1944) 

- při zpracování Sbírky fotografií 
nově využito 43 ks fotokrabiček, 
138 ks obálek na fotografie, 
1457 ks košilek na fotografie 

Vazby archivních pomůcek - - - 
Ochranná pouzdra a desky - - - 
Jiné  - - - 
Komentář: 

 
9.1 Restaurátorská pracoviště 
Restaurátorská pracoviště  Adresa 
- - 
Komentář: 

 
9.2 Počet kontrol a průzkumů 
Počet provedených kontrol v depozitářích pravidelně 
Počet provedených mikrobiologických průzkumů v depozitářích - 
Počet provedených mikrobiologických průzkumů ve spisovnách - 
Komentář: 

 
10 STAVEBNÍ A PROSTOROVÉ PODMÍNKY 
Celková kapacita úložných prostor cca 1700 bm (archivní krabice/kartony) 

cca 400 bm (kartotéky, šuplíky) 
Celková využitá kapacita úložných prostor 1433,68 bm 
Celková volná kapacita úložných prostor cca 400 bm (archivní krabice/kartony) 

Celková volná kapacita splňující parametry Přílohy 
č. 5 k Vyhlášce 645/2004 Sb. (teplota a relativní 
vlhkost) 

cca 180 bm (archivní krabice/kartony) 
cca 100 bm (kartotéky, šuplíky) 

Komentář: v případě potřeby navýšení kapacity lze upravit nastavenou výšku polic vybraných regálů a získat 
další bm 

 
11 INFORMACE O VÝKONU ČINNOSTI PŘÍSLUŠNÉHO STÁTNÍHO ARCHIVU 

JAKO SPRÁVNÍHO ÚŘADU NA ÚSEKU ARCHIVNICTVÍ A VÝKONU SPISOVÉ 
SLUŽBY VŮČI AKREDITOVANÉMU ARCHIVU VE VĚCI 

Počet kontrol podle z. č. 255/2012 Sb., o kontrole, ve věcech archivnictví a spisové 
služby 

- 

Počet rozhodnutí o námitkách proti protokolu o skartačním řízení nebo mimo 
skartačním řízení 

- 

Počet rozhodnutí o podání badatele, kterému nebylo umožněno nahlížení do 
archiválií nebo pořizování výpisů, opisů anebo kopií archiválií v analogové podobě 
nebo replik archiválií v digitální podobě náležejících do péče akreditovaných archivů 

- 

Počet rozhodnutí o opakovaném neplnění povinností podle § 59 odst. 4 zákona - 
Počet uložených správních trestů - 
Počet posouzených protokolů o výběru archiválií podle § 52 písm. i) zákona - 
Počet zproštění povinnosti zachovávat mlčenlivost podle § 14 odst. 1 zákona - 
Počet místních šetření v archivu - 
Počet využití metodické a poradenské pomoci - 
Komentář: 
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(2) výroční zprávy o činnosti specializovaných archivů, jejichž zřizovateli jsou správní úřady 
na úseku archivnictví a výkonu spisové služby podle § 50 zákona1, obsahují údaje 
uvedené odst. 1, písm. 1–10 doplněné o: 
 
 

11 INFORMACE O VÝKONU ČINNOSTI PŘÍSLUŠNÉHO STÁTNÍHO 
ARCHIVU JAKO SPRÁVNÍHO ÚŘADU NA ÚSEKU ARCHIVNICTVÍ A 
VÝKONU SPISOVÉ SLUŽBY VŮČI AKREDITOVANÉMU ARCHIVU VE 
VĚCI: 

Počet kontrol podle z. č. 255/2012 Sb., o kontrole, ve věcech archivnictví a spisové - 
Počet uložených správních trestů  - 
Počet posouzených protokolů o výběru archiválií podle § 52 písm. i) zákona 2 
Počet rozhodnutí o opakovaném neplnění povinností podle § 59 odst. 4 zákona - 
Počet místních šetření - 
Počet využití metodické a poradenské pomoci - 
Komentář:  

 
12 INFORMACE O VÝKONU ČINNOSTI JEJICH ZŘIZOVATELE, KTERÝ JE 

SPRÁVNÍM ÚŘADEM NA ÚSEKU ARCHIVNICTVÍ A VÝKONU SPISOVÉ 
SLUŽBY VE VĚCI: 

Počet rozhodnutí o námitkách při vyjádření nesouhlasu proti protokolu o 
provedeném skartačním řízení nebo o provedeném výběru archiválií mimo skartační 
řízení 

- 

Počet rozhodnutí o podání badatele, kterému nebylo umožněno nahlížení do 
archiválií nebo pořizování výpisů, opisů anebo kopií archiválií v analogové podobě 
nebo replik archiválií v digitální podobě náležejících do péče akreditovaných archivů 

- 

Počet zproštění povinnosti zachovávat mlčenlivost podle § 50 písm. d) zákona - 
Komentář:  

 
 

 
 

 
1 Ministerstvo zahraničních věcí, Ministerstvo obrany, Ministerstvo kultury, Národní bezpečnostní úřad, Český 
úřad zeměměřický a katastrální, Kancelář prezidenta republiky, Kancelář Poslanecké sněmovny, Kancelář Senátu, 
Česká národní banka 


