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Zasady pro vystavovani archivalii uloZzenych v
Archivu Prazského hradu a Archivu Kancelafe prezidenta republiky”

Uvod

|.  Hlavnimi tkoly archivii Odboru spisové a archivni sluzby Kanceléfe prezidenta republiky
(ddle jen ,,OSAS KPR*) - Archiv Prazského hradu, Archiv Kanceldie prezidenta
republiky (déle jen ,,Archivy“ & kazdy samostatné jako ,,Archiv), specializovanych
archivii podle § 51 a 52 zékona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg, ve znéni
pozdgjsich piedpisti (déle jen ,,Zdkon o archivnictvi®), je shromazd'ovani dokumenti
trvalé hodnoty, jejich zpracovéni, ochrana a zpiistupnéni. Jednim ze stale Cast€jsich
zplisobii zpiistupnéni a prezentace archivalii jsou vystavy.
Archivalie jsou tvofeny rliznymi typy materiald, které za nevhodnych klimatickych
a svételnych podminek ¢i nevhodnou manipulaci pii vystavovdni mohou byt nevratné
poskozeny & dokonce znideny. Vystavy tak piedstavuji vidy riziko, a proto k jejich
piipravé a zajidténi musi byt piistoupeno s maximdlni peclivosti a s dirazem
na piedchézeni vystavnich rizik (prevence rizik). Archivy mohou proto kratkodobé
vystavovat originaly archivélii pouze za podminky viestranné bezpetnosti vystavovanych
polozek. Pokud neni moZné bezpetnost vystavovanych archivalii zajistit nebo se jedna
o dlouhodobé &i stalé expozice, Archivy vzdy nahrazuji origindl kvalitnimi reprodukcemi
(napf. digitalnimi tisky), maketami ¢i uméleckymi faksimiliemi.

2. Tyto zasady upravuji poskytovani archivélii za Gi¢elem vystavnich aktivit a vztahuji se jak
na archivalie uloZené v Archivech, které jsou ve vlastnictvi Ceské republiky, tak
i na archivalie ve vlastnictvi Metropolitni kapituly u Sv. Vita (dale jen ,Metropolitni

kapitula®), ulozené v Archivech v uschove.

Vymezeni pojmii

restaurator — externi odbornik na posouzeni fyzického stavu archivélie

odborny spravce fondu — odborny nebo samostatny archivai;, interni zaméstnanec KPR
komisai vystavy — autor nebo produkéni vystavy z hlediska obsahového a organizacniho;

miiZe byt i zamé&stnancem KPR, pokud poféda vystavu z Archivu (viz odborny spravee fondu)

Y Tyto zasady vychézeji ze Zdsad vystavovani archivalii v Narodnim archivu v Praze, které jsou volné
k dispozici pro vefejnost viz: http://www.nacr.cz/F-akce/zasady.aspx, datum citace: 8. brezna 2016. Dale
k vystavovani archivalii viz § 29, 39, 52 Zakona o archivnictvi




L. Obecné zasady pii vystavovani a predavani archivalii k vystavam

1. Vydavani archivilii ve vlastnictvi Metropolitni kapituly Metropolitni kapitule

k vystavnim tuceliim

Pisemn4 Zadost o vydani archivdlie z Gischovy za uéelem jejiho vystaveni musi byt
doruéena vedoucimu Archivu minimalné 6 mésict pied predpokladanym zahajenim vystavy.
V opa¢ném piipade se Metropolitni kapitula vystavuje nebezpedi, Ze ji pozadovana archivilie
nebude moci byt vpoZadované dobé poskytnuta. Archivalie se Metropolitni kapitule
poskytuji na zaklad& Protokolu o piteddni o prevzeti archivdlie (Piiloha €. 1).

Na zaklade¢ dorucené zadosti uréi feditel OSAS KPR zaméstnance, ktery bude
po odborné a organizaéni strance zajiStovat poskytnuti archivalie. Obvykle se jedna
o odborného spravce fondu. Tento zaméstnanec sam nebo ve spolupraci s daldimi odbornymi
zaméstnanci vybira a shromazd'uje archivélie pozadované k vystavé a kontaktuje restauratora.
Dile pak v piipadé potieby zajist'uje zhotoveni reprodukei (na zakladé smlouvy o reprodukci
a zavazné objednavky fotografif), piipravuje Protokol o preddni o prevzeti archivdlie, piedava
archivalie komisafi vystavy apo ukonleni vystavy zajistuje pfedani archivalii zpét
restauratorovi k zavére¢nému posouzeni stavu.

V piipadé, Ze se archivalie poskytuji k vystavé mimo objekty Prazského hradu, je
Metropolitni kapitule zaslan podrobny Dotaznik pro poskytnuti archivalii k vystavnim iceliim
(Ptiloha €. 2).

Souhlas s vystavovanim archivalie je podminén souhlasem restaurdtora. Restaurdtor
podrobn& posoudi fyzicky stav pozadované archivélie a na zaklad€ znalosti fyzického stavu,
typu archivalie a vyhodnoceného dotazniku vyda stanovisko, zda poZadovanou archivalii 1ze
poskytnout pro vystavni Gcely a za jakych vystavnich podminek (typ vitriny, délka vystaveni,
zptsob adjustace, atd.). S timto stanoviskem restauratora KPR pisemné¢ seznami Metropolitni
kapitulu. Pokud i pies zaporné stanovisko restaurdtora Metropolitni kapitula trva na vydani
pozadované archivalie, archivéalie se ji sohledem na jeji vlastnickd prava k poZadované
archivalii vyda. Stanovisko restaurtora je soucasti Protokolu o pieddni o pievzeti archivdlie.

Pied poskytnutim pozadované archivalie restaurdtor vyplni Dokumentaci o stavu
archivdlie pied vystavou (Piiloha ¢. 3). Dokumentace o stavu archivdalie mize byt doplnéna
nebo nahrazena kvalitni reprodukci (Cernobild nebo barevna fotografie, diapozitiv, digitalni
fotografie, mikrofilm) a je soucasti Protokolu o pieddni o prevzeti archivdlie.

Pievzeti archivalie musi byt pfitomen odborngé zpusobily zastupce Metropolitni

kapituly, ktery zabezpe¢i odborné pievzeti a dopravu archivélie a stvrdi pievzeti archivalie
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svym podpisem na Protokolu o preddni o prrevzeti archivdlie.

Prevzetim archivélie a podpisem Protokolu o preddni o prrevzeti archivdlie piechdzi
nebezpeéi skody na archivalii na Metropolitni kapitulu.

Po ukonéeni vystavy odpovédny zaméstnanec zajisti, aby se vSechny archivalie vratily
zpét do Archivi, kde restaurator za tcasti zastupce Metropolitni kapituly posoudi jejich stav
a restaurator doplni Dokumentaci o stavu archivdlie. Teprve potom mohou byt archivalie
vraceny do piislu$nych ulozist’ v depozitaiich.

2. Vypijéovani archivalii ve vlastnictvi Ceské republiky

Pisemna Zadost o vystavovani archivalii musi byt vedoucimu Archivu dorucena
minimalng 6 mésict pred predpokladanym zahdjenim vystavy. V opa¢ném piipadé se Zadatel
vystavuje nebezpedi, Ze pozadované archivalie nebudou v poZadované dob& poskytnuty.
Archivalie se poskytuji na zaklade Smlouvy o vypiijéce (Piiloha ¢. 4).

Na zakladé dorucené zadosti uréi feditel OSAS KPR zaméstnance, ktery po odborné
a organizadni strance bude zajidt'ovat vystavni akei nebo poskytnuti archivélie. Obvykle se
jedna o odborného spravce fondu. Tento zaméstnanec sam nebo ve spolupraci s dalSimi
odbornymi zaméstnanci vybird a shromazd'uje archivalie pozadované k vystave a kontaktuje
restauratora. Dale pak v piipadé potfeby zajistuje zhotoveni reprodukei (na zaklad€ smlouvy
o reprodukci a zadvazné objednavky fotografii), vEéasné stanoveni pojistnych Castek, piipravuje
Smlouvu o vypiijéce, predava archivalie komisafi vystavy a po ukonéeni vystavy zajidtuje
predéani archivalii zpét restauratorovi k zavére¢nému posouzeni stavu.

V piipadé, Ze se archivélie poskytuji k vystavé mimo objekty PraZského hradu, je
7adateli zaslan podrobny Dotaznik pro poskytnuti archivalii k vystavnim iiceliim (Ptiloha €. 2).

Souhlas k vystavovani archivalii (nebo vyptjceni k vystavé) nalezi vzdy vedoucimu
Archivu (piip. jeho zastupci). Tento souhlas je vSak podminén souhlasem restauratora.

Restaurator podrobné posoudi fyzicky stav pozadované archivdlie a na zéakladé
znalosti fyzického stavu, typu archivalie a vyhodnoceného dotazniku vyda rozhodnuti, zda
a které z pozadovanych archivalii bude vystavena nebo poskytnuta pro vystavni ucely
a za jakych vystavnich podminek (typ vitriny, délka vystaveni, zpiisob adjustace, atd.).
S timto rozhodnutim je sezndmen Zadatel, ktery je povinen v piipadé kladného rozhodnuti
o vystaveni pisemné potvrdit dodrzeni podminek stanovenych restauratorem.

Pied poskytnutim archivélie u vybranych archivalii ureny zaméstnanec Archivu
vyplni Dokumentaci o stavu archivdlie pied vystavou (Pfiloha €. 3). Dokumentace o stavu

archivdlie maze byt doplnéna nebo nahrazena kvalitni reprodukei (€ernobild nebo barevna



fotografie, diapozitiv, digitalni fotografie, mikrofilm).

Archivalie musi byt pied vyptjéenim pojidtény. P¥i stanovovani pojistné &astky
se prihlizi k historické a umélecko-femeslné hodnoté archivélie a k nékladiim na restaurovani
v piipadg jejiho poskozeni. Tuto &astku stanovi ureny zaméstnanec (v mozné spolupréci
s restaurdtorem). Pojistna &astka je uvedena ve Smlouvé o vypiijcce. Pisemny doklad
o uzavfeni pojisténi musi byt zaslan OSAS KPR pied vypijéenim archivalie.

K pievzeti archivélie dochdzi na zakladé Smiouvy o vypiijcce a musi mu byt piitomen
odborng zpusobily zastupce vypljcitele, ktery zabezpe¢i odborné pievzeti a dopravu
archivalie a stvrdi pievzeti archivalie svym podpisem.

Zaméstnanci Archivil jsou opravnéni v prib&hu vystavy kdykoliv kontrolovat stav
vystavenych archivalii a dodrzovani poZadovanych vystavnich podminek. Obdobné tak jsou
opravnéni byt piftomni pii instalaci poskytnutych archivalii a téZ pfi likvidaci vystavy.

Po ukonceni vystavy odpovédny zaméstnanec zajisti, aby se vSechny archivalie vratily
zpét do archivi, kde restaurator za Gidasti zastupce vypujitele ¢i vlastnika archivélie posoudi
jejich stav a doplni Dokumentaci o stavu archivdlie. Teprve potom mohou byt archivalie

vraceny do pifslugnych ulozist v depozitafich a smluvni vztah je povazovan za ukonéeny.

1. Klimatické a svételné podminky vystavovini 2)

1. Klimatické parametry

Klimatické parametry ve vystavnich prostordach musi byt udrZovany konstantni,
tj. bez velkych vykyvi po celou dobu vystavy. Teplota a relativni vihkost musi byt v pribéhu
vystavy méfeny a zaznamendvany. Relativni vlhkost vzduchu ve vystavnich salech
se doporuduje udrzovat na hodnot& 50 % s maximalnimi vykyvy + 5 %. Obdobné tak teplota
by méla byt v rozmezi 15 - 20 +2 °C.

Udrzet konstantni relativni vlhkost ve vystavnich prostorach je mnohdy velmi obtiZné,
zv14§t& v de§tivém pocasi a pii velkém zajmu navstévniki. V t&chto pfipadech je nutné omezit
jejich poget ve vystavnich salech a diisledné dbat na odkladani mokrych nebo vlhkych kabatu

do satny.

2: Pozadavky na ¢istotu ovzdusi
Ochrana exponati pred udinky plynnych neistot, zejména dominujictho oxidu

sifi¢itého a oxidd dusiku, ale i pfizemniho ozonu, je vyznamna a méla by byt minimalizovana

? Body 1.- 6 v&etng piiloh jsou prevzaty ze Zasad vystavovani archivalii v Narodnim archivu v Praze, cit. viz
vyse.



zvla§td v primyslovych a méstskych aglomeracich.

Obdobné tak veskeré materialy, které jsou pouzity pro konstrukci vystavnich vitrin

nebo adjustaci exponétii, nesmi uvoltiovat zadné Skodliviny (napi. formaldehyd, kyselinu

octovou).
3. Doporuéené intenzity osvétleni a podilu ultrafialového zAieni pii osvétlovani
exponati

Hladiny osvétleni, piesnéji feceno intenzity osvétleni, jsou v archivech, knihovnach,
muzeich i galeriich nezbytn& véci kompromisu. Svétlo poskozuje vétSinu materialt
organického piivodu, ale zaroveii je urdita intenzita osvétleni nezbytna, aby objekty vytvoiené
z téchto materiali byly jasné vidény navstévniky.

NavrZena strategie vystav doporu¢uje intenzitu osvétleni 100 luxi pro kategorie 2 a 3
a 75 luxi pro kategorii 1. U nejcitlivéj$ich materiéli kategorie 1 (hladina citlivosti 1 dle ISO
105) se doporuéuje intenzita osvétleni 50 Ix. Piirozené se piedpoklada, Ze pripadné UV zafeni
svételného zdroje bylo odfiltrovano.

Vyznamné je, Ze pro Usp&né pozorovéani pii nizké intenzité osvétleni pozorovatel
potiebuje n&kolik minut k adaptaci na nizkou hladinu osvétleni. V piipadg, Ze je docasné
vystaven vys$si intenzit€ osvétleni (napf. pii pfechodu z jedné vystavni mistnosti do druhé
intenzivné osvétlenou chodbou), adaptaéni doba se prodluzuje. Je-li tedy skutecné nutné
pracovat s nizkymi hladinami osvétleni, je Zddouci, aby nejen vystavni mistnosti, ale
i chodby, piipadné dalsi nevystavni prostory, kterymi prochazi navstévnik, byly osvétleny
stejné.

Je doporudeno, aby v soucasné dob¢ akceptovany podil ultrafialového zaieni 75

pW-Im ™ byl snizen na hodnotu 10 pW-Im™.

3. Doporuéené doby vystaveni

Zakladem vystavni strategie je skuteCnost, Ze Véeéhna umélecka dila na papiru jsou
zatazena dle jejich citlivosti ke svétlu do jedné ze tif kategorii. Kategorie jsou zaloZeny
na Britském standardu modré viny BS 1006 (British Blue Wool Standard) nebo na standardu
ISO 105 nésledujicim zptisobem:
Kategorie 1: dila s hladinou citlivosti ISO 1, 2 a 3.
Kategorie 2: dila s hladinou citlivosti ISO 4, 5 a 6.

Kategorie 3: dila s hladinou citlivosti ISO 7, 8 a vySsi.




Systém modré viny se sestava z 8 obarvenych prouzkid viny, které vlivem svétla
blednou charakteristickou rychlosti. Prouzek s hladinou citlivosti ISO 1 je nejmén¢ staly
aISO 8 je nejstdlejdi. Zména barvy zkoumanych materiali je pfirovnavana ke zmén€ barvy
vzorku n&které ISO hladiny. Pro jednotlivé stupné ISO modré viny byly experimentalng
stanoveny expozice vyvolavajici prvé pravé rozlifitelné vyblednuti (just noticeable fade —

dale INF), které jsou uvedeny v nasledujici tabulce.

Tab. 1 Kategorizace citlivosti objektii na svétlo dle hladin stupnice modré viny

ISO hladina (modré 1 2 3 4 5 6 7 8
vina)
Expozice* vyvolavajici 0,4 1,2 3,6 10 32 100 300 900
1 INF** (MIx - h)

Kategorie citlivosti 1 2 3

citlivé stfedni trvalé

* Rozumi se expozice viditelnym svétlem bez UV ziieni.

#* Pravé rozlisitelné vyblednuti bylo stanoveno kolorimetricky pomoci diagramu chromati¢nosti jako barevny
rozdil mezi piivodnim a novym barevnym bodem po starnuti. Expozice svétlem, které u normélniho
fotometrického pozorovatele vyvold pravé rozeznatelnou barevnou odchylku, ma JNF = 1.

Vyse uvedena tabulka shrnuje nékteré vyznamné zékladni (idaje. Ukazuje pfibliZnou
expozici svétlem v MIx-h nezbytnou pro dosazeni INF = 1 pro kazdou ISO hladinu. I kdyz
materidly d&l na papiru pokryvaji cely rozsah ISO hladin od 1 do 8, bylo rozhodnuto pracovat
pouze se tiemi $ir8imi kategoriemi. Aby bylo moZné stanovit doporucené doby vystaveni
pro jednotlivé kategorie, bylo nezbytné se zaméfit na jednu z ISO hladin v kazdé kategorii
a vybrat ji jako standard. U kategorii 2 a 3 byly vybrany vZzdy nejniZsi hladiny citlivosti ISO.
Pro kategorii 2 hladina citlivosti ISO 4 a pro kategorii 3 hladina citlivosti ISO 7.
V nejeitlivéjsi skuping (kategorie 1) nebylo mozné vybrat hladinu citlivosti ISO 1 jako
standard, protoze do ni patif materidly s nejvy33{ citlivosti na svétlo. Vybrani nejcitlivéjSich
materiali jako standard by pro zbytek kategorie znamenalo velmi omezenou piijatelnou
expozici. Proto bylo rozhodnuto zvolit ISO 2 hladinu za vSeobecného piedstavitele této
kategorie.

V praxi je pro konzervéatora nesnadné rozlidit materialy ISO hladiny 1 a niz8i. Tyto

materialy se ¢asto zménily davno pied tim, nez byly zatazeny do sbirek, a ménily se kdykoliv



behem staleti i za velmi dobrych podminek vystaveni. Konzervdator mé casto potiZe
pii odhadu jejich piesného zatazeni. Ukazuje se proto jako nezbytné povazovat viechna dila,
u kterych je podezieni, Ze obsahuji materialy hladiny citlivosti ISO 1 a niZ8i, za vyjimku
ve strategii a v t&chto piipadech je nezbytné vypracovat doporuéeni pro vystaveni na zaklade
individualniho rozhodnuti.

Samotna vystavni strategie je shrnuta v nasledujici tabulce a je zalozena na poznani
piiblizného mnoZstvi svételné davky v luxhodinach, které mohou vyvolat pravé rozliSitelny
stupeti vyblednuti INF = 1 nejcitlivéjsich dél kazdé kategorie (toto mnozstvi luxhodin je
uvedeno v druhém sloupci) Na zdkladg téchto hodnot je navrzena ro¢ni doba vystaveni pro
kazdou kategorii (viz tietim sloupci tabulky). V ptipadé, ze umélecké dilo je vystaveno podle
tohoto doporuéeni, je moZno predpokladat, Ze dilo urcité kategorie znatelné vybledne v poctu
let uvedenych ve &tvrtém sloupci. Je tieba poznamenat, Ze se jedna o piiblizné Gdaje. Rychlost
blednuti, pfedeviim pak zavislost této rychlosti na ¢ase po.dlouhém obdobi existence objektu

s nezndmou historii osvétleni, je velmi obtizné piesné pfedpoveédét.

Tab. 2 Doporuéené doby vystaveni exponatii jednotlivych kategorii

Expozice Doporucena doba Doba nezbytna
vyvolavajici praveé vystaveni k vyvolani pravé
rozlisitelného (tydny/rok) nebo rozlisitelného
vyblednuti celkova ro¢ni vyblednuti
(Mlx-h) expozice (Ix-h/rok) (roky)
Kategorie 1 1,2 Mlx-h 4 tydny 100
(citlivé —ISO 1, 2, 3) (ISO 2) nebo 12000 Ix-h
Kategorie 2 10 Mlx-h 10 tydnii nebo 250
(stfedné citlivé — ISO 4, 5, (ISO 4) 42000 Ix-h
6)
Kategorie 3 300 Mix-h 20 tydnti nebo 3500
(trvanlivé — ISO 7, 8 a IS0 7) 84000 Ix-h
vy$§si)

Pii vypoétu doporucené doby vystaveni je uvazovadn 42 hodinovy vystavni tyden
s intenzitou osvétleni 100 luxit pro kategorie 2 a 3 a 75 luxi pro kategorie 1. Pfedpoklada se,

7e piipadné ultrafialové zéafeni svételného zdroje bylo odfiltrovdno. Pii delSi dob& trvani



vystavy se doporucend doba vystaveni upravuje nasledujicim zplisobem: 4 tydny za rok,
pifpadng 8 tydnl za 2 roky nebo 12 tydni za 3 roky atp. Doporucuje se vak, aby doba

vystaveni nepiekrodila 20 tydnd.

4. Rozdéleni materidli do jednotlivych kategorii

Rozdéleni materiald podle jejich citlivosti ke svétlu do jednotlivych kategorii na
zakladé Britském standardu BS 1006 nebo standardu ISO 105 je uvedeno v niZe uvedenych
tabulkdch. Nutno podotknout, Ze tyto tabulky budou dale priibézné dopliovany o nové

materialy.

Tab. 3 Materialy uméleckych dél na papiru zahrnuté do kategorie 1

Definice dél:

Vsechna dila s barvami, pojivy a podlozkami se zafazenim svételné stilosti dle ISO

standardu modré viny 3 a niz8i. Nasledujici materidly a techniky byly zafazeny

do kategorie 1:

e  DPastely, nékteré citlivé barvy, nezndmé a laciné palety

o Akvarely, nékteré citlivé barvy, neznamé a laciné palety

e KvaSe, nekteré citlivé barvy, neznamé a laciné palety

e  Barevné tiskai'ské barvy (véetné na bazi oleje), neékteré citlivé barvy a neznamé
palety, tj. litografie, sitotisk atd.

e Mnohobarevné temperové malby s nedefinovanymi pigmenty (iluminované
rukopisy, orientalni kvase nebo tempera na papiru a hedvabi)

e  Vé&tSina tonovanych papird, tj. Sedomodré, zelenoSedé

e  Barevné fotografie neznamé kvality, v¢etng star$ich barevnych fotografii

e  Polaroidové snimky

e  V&tsina historickych piirodnich barviv na textilu (s vyjimkou indiga a mofeny
na ving)

e  Kresby provedené popisovatem

o  Bistr, sépie (citlivost neznamych Zelezitych inkousti)

o Slozité ¢erné inkousty

o  Neznamé zluté a Cervené v japonskych blokovych tiscich

e  Neznamé zluté a Cervené v evropskych rukopisech

e  Peii, malo kvalitni obchodni materialy pouzité v kolaZich




Specifické pigmenty:

Viechny pigmenty citlivosti ISO 1, 2 a 3 jsou klasifikovany jako kategorie 1, vCetné
nasledujicich:

e  Gumiguta

e  Slozité Cerné

Mofena a indigo na baviné

Indigo v akvarelu

Tenké lazury a lavirované malby provedené piechodnymi pigmenty, tj. vé€tSina
karminovych lakovych pigmenti (kvercitron, karmin v lavirované malb€ na bilém
papiru

e  Svétlice barviiska

e  Kurkuma

o  Kijzatka (Commelina communis)

V archivech patii mezi nejcitlivéj$i materidly archivalie se zdznamy a razitky z 2. pol.
19. a 20. stoleti, které byly napsdny inkousty nejast&ji na bazi arylmetanovych barviv.
Pro tyto archivélie jsou i nejniZ3i ddvky doporudené pro materidly z kategorie 1 piili§ vysoké,

a proto by nemély byt prakticky vystavovany.

Tab. 4 Materidly uméleckych dél na papiru zahrnuté do kategorie 2

Definice dél:

Viechna dila s barvami, pojivy a podlozkami se zatazenim svételné stalosti dle ISO

standardu modré viny 4, 5 nebo 6. Nésledujici materialy a techniky byly zatazeny

do kategorie 2:

e  Drevovina a ostatni malo kvalitni papiry a papirové podlozky

° Barevné diapozitivy, o kterych je zndmo, Ze maji znacku Kodachrome,
Ektachrome, Fujichrome atp.

o Cibachromy

o  Nové barevné fotografie (pfiblizné do roku 1980)

Specifické pigmenty:

Viechny pigmenty citlivosti ISO 4, 5 a 6 jsou klasifikovany jako kategorie 2, véetné

nasledujicich:

e  Nektera tradi¢ni barviva na textil

o  Vermilion (spiSe tmavne, nez bledne)

e  Indické zlut

o  Zakladni brilantni ¢ervené: karminovy, moifenovy a alizarinovy lak




Tab. 5 Materialy uméleckych d&l na papiru zahrnuté do kategorie 3

Definice dél:

Viechna dila s barvami, pojivy a podlozkami se zafazenim svételné stalosti dle ISO

standardu modré viny 7, 8 a vy¥e. Nasledujici materidly a techniky byly zafazeny

do kategorie 3: '

e  Hadrovy papir dobré kvality

o  Inkousty na bazi uhliku

° Grafit, dievéné uhli

e  Kuresba sti{brnym a kovovym hrotem (povlaky pro papir pro techniku kovového
hrotu jsou snad piijatelné v pifpadg, Ze jsou bilé a nikoliv barevné)

e  Zemité pigmenty, okry, umbry atp.

o Pifrodni kiidy, krvave éervené, hn¢dé, cerné a bilé (conté crayons)

e Cernobilé stifbrno/Zeletinové fotografie

o  Zlatem nebo selenem tonované nebo jinak trvale zpracované fotografie

e  Plasty, polyetylén, syntetické pryskyiice

Specifické pigmenty:

Viechny pigmenty citlivosti ISO 7, 8 a vySe jsou klasifikovany jako kategorie 3,
véetn& nasledujicich:

° Moderni barvy nejvysi kvality, véetné vodovych barev, barev pro kvase, pastely

atp.
o Moderni kadmiové Cervené
° Ultramarin, vétsina modfi
o Aureolin (kobaltova Zlut’)
° Indigo a mofena barvii'skd na viné

5. “Svételny” zivotopis vystavené archivilie

Vzhledem k tomu, Ze u¢inek svétla ma kumulativni charakter a zvlaste atraktivni
archivalie jsou vystavovény &astéji, je nutné znat mnozstvi svételné energie, které v minulosti
pamatka jiz absorbovala. Tyto tdaje by pak mély slouzit pii rozhodovani o jejim dalSim
vystaveni.

Pro tyto ugely byl navrhnut formuldf, ve kterém jsou zaznamenany zakladni ndaje
o vystavenych archivaliich, o délce vystavy, intenzit€ a kvalité osvétleni, teploté a relativni

vlhkosti vzduchu ve vystavnich salech (Piiloha ¢. 5).

6. Zptusoby vystavovani nékterych druhi archivilii a jejich adjustace

Povrch archivalii nesmi byt porusen za Z4dnych okolnosti. Proto je nelze na podlozku
lepit, $pendlit, ani jinak mechanicky upeviiovat. Nerovnosti jejich povrchu nesméji byt
nasilné vyrovnavany.

Knihy se instaluji do vitrin ve vodorovné nebo mirn€ sikmé poloze. Jako podlozky lze

pouzit sklenéné pultiky, molitanové piifezy nebo specidlni stojanky z polymetylmetakrylatu
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(plexisklo). Knihy jsou zaviené nebo pouze mirné rozeviené, aby nedoslo k poSkozeni vazby
a hibetu. Listy vystavené dvoustrany mohou byt pfichyceny tézitkem z olivek zaSitych
do tkaniny nebo pésky z inertni polyetylentereftalatové folie (napi. Melinex, Mylar, Tenolan
atd.)

Jednotlivé listy (napi. aktovy materiél, grafické listy, plany a mapy malych rozméra)
jsou vystavovany ve vodorovné nebo svislé poloze. Jako podlozka musi byt pouZit inertni
material (sklo, nekyseld, dfevoviny prosta lepenka ¢i karton archivni kvality). Archivalie
velkych rozmérti (mapy, plany, plakéty) je mozné vystavovat svisle sepnuty mezi skly nebo
ve vodorovné poloze piichycené na inertni podlozku pasky polyethylentereftalatové folie.

Listiny s pecetémi je mozné vystavovat ve vodorovné poloze nebo na Sikmém pultiku.
Ve svislé poloze by mély byt pergamenové listiny vystavovany pouze v ochranné
polyethylenfereftalatové folii se specialnim odlehovacim pouzdrem na peceté. Vystavovani
tohoto typu archivalii ve svislé poloze by mélo byt pouze vyjimetné.

Sfragisticky materidl (pecet&, buly) — pokud neni vystavovéan spolecné s listinami — se
vystavuje ve vodorovné poloze na inertni podloZce. Kovové typaie nevyzaduji zvlaSini
vystavni rezim.

Pii vystavovani forografii je nutné dodrZovat spodni hranice poZadovanych klimatickych
i svételnych parametrd. Piekryti fotografii Gi¢innymi UV filtry je nezbytnosti. Vystavovani

barevnych fotografickych materilii neni doporuceno.

Ing. Yrr—ﬁs 4
vedouci Kgﬁcel' g

Y,
/

yhar
prezidenta republiky
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Priloha & 1

Protokol o pieddni a pievzeti archivalie

Kancelat prezidenta republiky
Archiv Prazského hradu

piedava na zakladé tohoto Protokolu panu/pani

zastupujicimu/zastupujici
Metropolitni kapitulu u sv. Vita

Z-fotiat ATCHIVIL PHY soviammmmsii i it s s s s v sy ssusa e

B 101000 o Tel= o) D T I

Podepsany/a za Metropolitni kapitulu potvrzuje, Ze si pievzal z uvedeného fondu nize
uvedenou archivalii (archivélie).
Podepsany se zavazuje archivalii vratit nejpozdéji v terminu uvedeném vyse.

inv.¢./sign.  popis pocet ks
Pieved] fpedpis, IleBo: . ommcmsmammommssmsmmmmiessmms s oo o st
Piilohy:

1) Dokumentace o stavu archivalie
2) Stanovisko k vystaveni
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Priloha é. 2
Dotaznik pro poskytnuti archivilii k vystavnim ticeliim - eska verze

A.Vystava

1. Nazev vystavy.

. Datum zahgjeni vystavy.

. Datum ukonceni vystavy.

. Jméno a adresa instituce, které si archivalie poskytuje.

. Jméno, adresa, telefon, fax, e-mail osoby odpovédné za poskytnuté archivalie.
. Pozadované archivalie.

B. Stavebné-technické parametry vystavnich prostor

7. Jsou vystavni prostory samostatnou budovou nebo jsou sou¢asti vicefunkéni budovy?

8. Stavebni material budovy (beton, cihla).

9. Ve kterém podlazi jsou vystavni prostory umistény?

10. Pocet metru Etvereénich vystavnich prostor.

11. Jsou vystavni prostory ¢lenény a jak.

12. Maji vystavni prostory jeden vstup nebo vice, a jaky je jejich reZim.

13. Pocet oken (na jaké svétové strany jsou umisténa)?

14. Klasicka ochrana prostor (zamky, miiZe).

15. Elektronicka bezpe¢nostni signalizace.

16. Moznost piidavné lokalni elektronické signalizace.

17. Je v objektu elektronicka protipozarni signalizace (EPS)?

18. Hasici pfistroje (pocet, typ).

19. Pocet dozorcti ve vystavnich prostordch v navstévni dobé.

20. Zptsob zabezpeeni vystavnich prostor mimo navstévni provoz.

21. Kdo mé pifstup do vystavnich prostor b&¢hem instalace a demontdze vystavy a jak je
provadéna kontrola?

C. Klimatické a svételné parametry vystavnich prostor

22. Zpusob vytapéni vystavnich prostor.

23. Klimatizace.

24. Piidavné klimatizaéni piistroje (typ a pocet).

25. Pfistroje na méfeni teploty a vlhkosti (typ a pocet).

26. Teplota ve vystavnich prostorach (vyjadii se, zda je mozZné ji upravit dle pozadavkii

poskytovatele).

27. Relativni vlhkost ve vystavnich prostordch (vyjadii se, zda je mozné ji upravit dle

pozadavki poskytovatele).

28. Zpusob osvétleni vystavnich prostor.

29. Bézna hladina intenzity osvétleni v luxech (vyjadii se, zda je mozZné ji upravit dle

pozadavkl poskytovatele).

30. Typ(y) umélého osvétleni.

31. Je mozné zcela vyloudit piistup denniho svétla?

32. Isou k dispozici uzamykatelné prachotésné vystavni vitriny (typ)?

33. Jsou tyto vitriny klimatizovany?

(X TV I SO TS I VS ]

Podpis datum



Dotaznik pro poskytnuti archivalii k vystavnim tifeliim - anglicka verze

Detailed application form for loans to outside exhibition

A. The Exhibition
Title:
Date of opening:
Date of closing:
Name and address of institution where the exhibition is to be held:
. Environment
Do you keep monitored records of environment within the proposed exhibition area?
YES '
NO
If so, what are the room’s guaranteed limits for temperature?............. tO e °C.
What are the room’s guaranteed limits for relative humidity?......... (0 JOU %.
8. Will visitors be asked to leave wet coats, umbrellas, bags, etc. before entering the
exhibiton?
YES
NO
C nghtmg
In which direction do the windows face:
N
S
E
w
10. How do you control the intensity of the visible light (e g. by blinds or curtains at
windows, curtains over cases)?
11. Do you have ultra-violet filtres on windows and/or lights and/or display cases?
YES
NO
12. Please describe your means of overall artificial lighting (if spotlights are used,
please say so):
13. How much do used artificial lights emit the ultra-violet irradiation (uWW/lumen)?
14. Will lights be used inside the display-cases?
YES
NO
D. Fire Precautions
15. Describe the detector system for fire/heat/smoke within the exhibition area:
16. State the number and type of fire extinguishers:
17. Is smoking allowed within the exhibition area?
YES
NO
18. Describe any other fire precautions:
E. Security Against Theft
We understand that these questions might be dangerous for you to specify your
precise security arrangements in writing, but we should be satisfied if following poins

il =~ e ol S

~ o
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are covered:
19. Do you have security precautions (locks, alarms, etc.) built into showcases?
YES
NO
20. Do you take special precautions (e.g. security guards) during the periods of mouting
and dismantling the exhibition?
YES
NO
21. Will attendants be present when the exhibition is open to visitors?
YES
NO
22. Are there appropriate safeguards (e.g. alarms) when the exhibition is shut (at night,
at weekends, etc.)
YES
NO

SHBNGH. ....cvnenssssanensassssorizosinminssvesssmmeiieyneivenss i DIALQ... covvsmmrsnsennsuarasavsonsee et sisisas



Priloha ¢ 3

Dokumentace o stavu archivialie

NAZEV ARCHIVALIE:

CR — Archiv Prazského hradu, Archiv kanceléie prezidenta republiky

FOND:

POPIS ARCHIVALIE:

Rozméry archivalie:

FOTODOKUMENTACE STAVU ARCHIVALIE PRED POSKYTNUTIM:
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FOTODOKUMENTACE STAVU ARCHIVALIE PRED POSKYTNUTIM (pokratovani):
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FOTODOKUMENTACE STAVU ARCHIVALIE PRED POSKY TNUTIM (pokragovani):

POZNAMKY:

KPR: PREBIRAJICI: DATUM:
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STAV ARCHIVALIE PRI NAVRACENI

POZNAMKY KE STAVU ARCHIVALIE PRI NAVRACENT:

KPR: , PREDAVAJICI: - | DATUM:
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Priloha ¢. 4

Navrh smlouvy o vypijcce - Ceskd verze

SMLOUVA O VYPUJCCE

uzavi‘ena podle ust. § 2193 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zikonik ve znéni
pozdéjsich predpisi mezi

A4

Ceskou republikou — Kanceld¥i prezidenta republiky

se sidlem Hrad I. nadvoii &.p. 1, 119 08 Praha 1
zastoupena...
jako pujcitelem (dale téz KPR)

By S STl ¥ oo sim i sus i dvevsons mr nul sFE VS S IEES SHUNAR SRR RS TR RS SR SRS s
LTS (3 R0 0T 4= ) Lo 1 T V1 L
zastoupenym:

Jako vypiijcitelem

L.
Pijeite]l pienechava touto smlouvou vypijéiteli archivalie uvedené v pfiloze €. 1, kterd
je nedilnou soudasti této smlouvy, k bezplatnému do¢asnému uzivani, a to pro tcely:

EEEEIINL e i oo oo L 3 SRR SRS R S S S EARIART NP G0 S ST T Sy $9A'
nebude-li dodate¢né pisemné dohodnuto jinak.

II.

1. Vypdjcitel se zavazuje uZivat vypGjéené archivalie fadne, pouze k tucelu a v misté
uvedeném v této smlouvé, zptisobem odpovidajicim jejich povaze, ureni a stavu a za
podminek, jak je uvedeno v odst. 2 tohoto ¢lanku.

2. a) klimatické podminky:

teplota: 18 £2 °C
relativni vihkost: 50 £5 %
b) svételné podminky:

intenzita osvétleni: Ix
maximalni emise UV-zaifeni umélych zdroji osvétleni: uW/lm
celkova davka absorbovaného zafeni beéhem vystavy: Ixh

3. Neni-li dale dohodnuto jinak, plati rovnéz podminky uvedené v Zasadach vystavovani
archivalii Archivu PraZského hradu a Archivu Kanceldie prezidenta republiky
zveiejnénych na internetové adrese: www. hrad.cz. Pojistnd hodnota archivalii, které jsou
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piedmétem vyptjcky dle této smlouvy, &ini ... K¢, slovy:
resp. je uvedena polozkové v piiloze ¢. 2 této smlouvy.

Piedéni a prevzeti archivélie potvrdi smluvni strany v Dokumentaci o stavu archivélie.
Prevzeti archivalie musi byt provedeno ze strany vypujitele k tomu odborng zpusobilou
osobou.

Néklady spojené s uzivanim archivélie (dopravou, vystavenim atd.) nese vypujcitel ze
svého.

111 :
Vyptjéitel nesmi na vypljéenych archivaliich ani na jejich adjustaci provadét Zadné
zmény ani upravy, vyjma takovych, knimZ mu pujcitel poskytl vyslovny, piedchozi
pisemny souhlas.
Vypuijéitel nesmi prenechat vyptjéené archivalie tieti osobg.

IV.
Vyplijéitel se zavazuje nahradit ztraty a veSkeré Skody vzniklé z jakékoliv piiciny na
vyptj¢enych archivaliich od okamziku jejich pievzeti do jejich vraceni, véetné téch, kter¢
by se na vrdcené véci vyskytly dodatetné v prokazatelné souvislosti s vypljckou.
7a $kodu se povazuji také nutné naklady na restaurovani, jehoz potieba vznikla nasledkem
poskozeni vypijcenych archivalii.
Neni-li pisemn& dohodnuto jinak, je vyptjcitel povinen vypijcené archivalie na své
néklady pojistit proti viem Skodam a rizik(im, vcetné pifrodnich katastrof a klimatickych
vlivii, na pojistné ¢astky - hodnotu uvedenou v této smlouve, a to od okamziku jejich
prevzeti do okamziku vraceni pujciteli.
Uzavienou pojistnou smlouvu, zniz pifjemcem pojistného plnéni pro piipad vzniku
pojistné udélosti bude pijcitel, preda vypujéitel ptjciteli nejpozdeji 10 dni pred
sjednanym zapo&etim doby vypQjeky.
Pied obdrZenim pojistky nelze archivalie vydat k baleni a transportu.
Nedodrzeni podminek dle odst. 2 a 3 tohoto ¢lanku se povazZuje za podstatné poruseni
smlouvy, které zakladéa pravo puj¢itele od smlouvy odstoupit.
V piipadé vzniku ¥kody na vypljéenych archivaliich vypljcitel bezodkladné pisemné
vyrozumi paj¢itele a archivalii vrati pujciteli, nebude-li smluvnimi stranami ujednano
jinak.
Vy3i néhrady za vzniklé $kody (poskozeni, ztrdtu apod.) €ini minimalné celkové néaklady
na restaurovani poskozené archivilie, maximdlné pojistnd hodnota archivalii, uvedena
v této smlouve.

V.
Odborné zabaleni archivalii a jejich transport do mista podle této smlouvy i zpét a jejich
vraceni pijéiteli zajisti na své néklady vypujéitel, pokud neni ujednano jinak. Vypujcitel
se zavazuje zabezpegit odbornou dopravu archivélie do mista vystavy podle této smlouvy.
Pijcitel timto vyslovné upozoriiuje vypijéitele na nutnost dodrZeni postuptt podle této
smlouvy s tim, 7e v piipadé nedodrZeni této povinnosti je vypUjéitel povinen nahradit
pijéiteli event. kodu timto vzniklou.

VL
Vypujgitel zajisti na sviij ndklad odborny a bezpe¢nostni dohled nad pfedmétem vypijcky,
jakoZ i technické zabezpeceni pfedmétu vypujcky, a to po celou dobu trvani vypijcky.
Nebude-li pisemn& dohodnuto jinak, vypljcované archivalie bude doprovazet
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pii transportu do mista podle této smlouvy i zp&t zéstupce phjcitele, ktery bude pfitomen
vybaleni, kontrole stavu a instalaci. Pfed zpétnym transportem pak bude piitomen
deinstalaci archivalii, kontrole stavu a baleni. Naklady na cestu, ubytovéni a diety tohoto
pracovnika piijéitele hradi vypujéitel v rozsahu podle platnych piedpis.

3. Pujcitel je opravnén v pribéhu vypljcky kdykoliv kontrolovat stav archivalii a dodrzovéni
pozadovanych vystavnich podminek a byt piitomen pii instalaci archivalii ¢i pii likvidaci
vystavy.

VIL.

1. Pii veskerych prezentacich vypljéenych archivalii je vypijcitel povinen uvést, Ze
vyplijéené archivalie jsou z archivi pljéitele.

2. Vypiijéené archivélie nesmi byt Zadnym zpiisobem reprodukovany bez souhlasu piijcitele
a vypujéitel nesm{ umoznit jejich reprodukei tietim osobam.

3. Pokud vyptijéitel vyd4 v souvislosti s vypij¢kou n&jaké tiskoviny €i j. nosice informaci,
zavazuje se pienechat piijéiteli bezplatné po dvou vytiscich ¢i nosicich.

VIIL

1. Porugeni podminek vypj¢ky dle této smlouvy se poklada za podstatné poruseni smlouvy
a zaklada pravo piij¢itele na okamzZité odstoupeni od smlouvy.

2. Vypujcitel je v takovém pifpadé povinen vypijéené archivélie vrétit na svij naklad jeste
pred uplynutim sjednané vyp@jéni lhidty.

3. Pujcitel si dale vyhrazuje pravo pozadat v odfivodnéném piipadé o vraceni archivalii
pied uplynutim doby vypiijeky. O takové skute€nosti vyrozumi vypuj Citele pisemné
nejméné deset dnti pied pozadovanym terminem vraceni.

4. Vypijéitel ma pravo vratit v&c pred¢asng, kdyby vsak z toho vznikly pujéiteli obtize,
nemuze v&c vratit bez jeho souhlasu.

5. Vyptjéitel je povinen po splnéni ielu nebo v piipadé postupu podle ¢l. IV odst. 6 této
smlouvy neprodlené vratit vypQjéenou archivalii pujéiteli. O vrdceni archivalie ucini
smluvni strany zapis do Dokumentace o stavu archivalii pii jejim vraceni.

IX.

1. Vztahy vyslovné neupravené touto smlouvou se ¥idi Obanského zdkonikem v platném
znéni a daldimi pravnimi piedpisy Ceské republiky. Soudem piislusnym pro feseni spori
z této smlouvy je obecny soud pujéitele.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kaZzdou stranu. Jeji
nedilnou soudasti je Seznam vypljéenych archivalii, vetné poloZkového seznamu
pojistnych hodnot archivalii a dokumentace o stavu archivalii,

3. Smlouva nabyvé platnosti a u¢innosti podpisem obou smluvnich stran.

4. Smluvni strany prohlaguji, Ze obsah smlouvy odpovida jejich pravé viili a na dikaz toho
piipojuji své podpisy.

V Prazedhe coasaemnoomivsssssammuse Vo cnenrrannnnss siods i OBy oxcs s amns avew

razitko pujcitele, jméno a podpis razitko vypujéitele, jméno a podpis

jeho zastupce jeho zastupce
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Priloha é. 5

“Syételny” Zivotopis vystavené archivilie

PROTOKOL O VYSTAVENI ARCHIVALIE

Nazev instituce

Vystavena archivélie

Nazev fondu:

Signatura:

Kategorie: L., II., IIL

Nazev vystavy

Misto konani vystavy

Datum zahajeni vystavy

Datum ukondeni vystavy

Oteviraci doba (od - do)

Informace o vystavnich prostordch | P¥istup dennfho svétla: ano ne
UV filtry:
- okna ano ne
- vystavni vitriny ano ne
- vystavené exponaty ano ne
Primérnd teplota: e
Primérna rel. vlhkost: %

Intenzita osvétleni exponatii lux

Pouzité zdroje umélého svétla Druh:
Typ:
Emise UV zéafeni: ... PW/Im

Vypracoval(a)

Datum
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